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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Lodzi dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U.
z 2023 r. poz. 190);
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2629, z p6zn.

zm.);

3) zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie

organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz.
MRIRW poz. 11);
4) Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Lodzi;

5) niniejszego Regulaminu.

§2.

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla szczegdblowa organizacje

Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Lodzi oraz szczegdtowy zakres zadan komorek

organizacyjnych, samodzielnych stanowisk zaktadu wchodzacych w sktad tego Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Lodzi;
Wojeweodzkim Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Lodzkiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii;

Powiatowym Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ powiatowy inspektorat weterynarii na
terenie wojewodztwa todzkiego;

Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ powiatowego lekarza weterynarii jako
kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w sklad niezespolonej
administracji rzadowej;

Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Zespol, Zaktad, Pracownig¢, Oddziat
oraz samodzielne stanowisko pracy;

Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg komodrka organizacyjng, za
wyjatkiem samodzielnych stanowisk;

Audycie Kkontroli urzedowych — nalezy przez to rozumie¢ audyt, o ktorym mowa
W Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r.
w sprawie kontroli urzedowych i innych czynno$ci urzedowych przeprowadzanych w celu
zapewnienia stosowania prawa zywnosciowego 1 paszowego oraz zasad dotyczacych zdrowia

i dobrostanu zwierzat, zdrowia roslin i $srodkow ochrony roslin, zmieniajgce rozporzadzenia



Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 999/2001, (WE) nr 396/2005, (WE) nr 1069/2009,
(WE) nr 1107/2009, (UE) nr 1151/2012, (UE) nr 652/2014, (UE) 2016/429 i (UE) 2016/2031,
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1/2005 i (WE) nr 1099/2009 oraz dyrektywy Rady 98/58/WE,
1999/74/WE, 2007/43/WE, 2008/119/WE 1 2008/120/WE, oraz uchylajace rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 854/2004 i (WE) nr 882/2004, dyrektywy Rady
89/608/EWG, 89/662/EWG, 90/425/EWG, 91/496/EWG, 96/23/WE, 96/93/WE i 97/78/WE
oraz decyzje Rady 92/438/EWG (rozporzadzenie w sprawie kontroli urzedowych) (Dz. U. UE.
L.z 2017 r. Nr 95, str. 1 ze zm.).

§3.

Inspektoratem kieruje Wojewodzki Lekarz przy pomocy Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza.
Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Wojewodzkiego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta srodkow budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z p6zn. zm.);
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa wchodzaca w sktad zespolonej administracji
rzagdowej w wojewodztwie todzkim.
Majatek Inspektoratu stanowi wiasno$é Skarbu Panstwa, ktorego reprezentantem i dysponentem
W granicach obowigzujacego prawa jest Wojewodzki Lekarz.

Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar wojewodztwa 16dzkiego.

. Siedziba Inspektoratu jest miasto £6dz.

ROZDZIAL 2
ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§ 4.

W sktad Inspektoratu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci;

Zesp6t do spraw pasz i utylizacji;

Zesp6t do spraw nadzoru farmaceutycznego;

Zespot do spraw audytu kontroli urzedowych;

Zespot do spraw finansowo-ksiegowych;

Zespot do spraw administracyjnych w sktad, ktorego wchodza:
a) dzial do spraw zaméwien publicznych,

b) dziat do spraw zaopatrzenia, transportu, sekretariatu oraz archiwum zaktadowego,



C) dziat do spraw kadr,
d) samodzielne stanowisko pracy do spraw informatyki,
e) samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw
przeciwpozarowych;
8) Zespodt do spraw obstugi prawnej;
9) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;
10)Zaktad Higieny Weterynaryjnej w Yodzi wraz z Zakladem Terenowym w Piotrkowie
Trybunalskim:
a) w sktad Zaktadu Higieny Weterynaryjnej w Lodzi wchodza:
— Dziat Administracyjno —Gospodarczy (Kancelaria, Punkt Przyjecia Probek),
— Pracownia Mikrobiologii Zywnoéci i Pasz,
— Pracownia Serologii,
— Pracownia Patologii,
— Pracownia Chemii,
— Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkta,
b) w sktad Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Oddzialu Terenowego w Piotrkowie Trybunalskim
wchodza:
— Punkt Przyjecia Probek,
— Pracownia Patologii,
— Pracownia Wytrawiania,

— Pracownia Diagnostyki Afrykanskiego Pomoru Swin (ASF).

§5.

Do wyltacznej kompetencji Wojewddzkiego Lekarza nalezy:

1) udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowaznien do podejmowania okreslonych
czynno$ci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia;

2) udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Wojewodzkiego Lekarza w postepowaniach przed
organami administracji publicznej i sagdami;

3) wydawanie, w razie koniecznos$ci Powiatowym Lekarzom polecen dotyczacych podjgcia czynnosci
w zakresie ich merytorycznego dzialania oraz zgdanie od nich informacji o catym zakresie
dziatania Powiatowego Inspektoratu;

4) podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowigzkéw powiatowego lekarza
lub jego zastepcy, jezeli jego dziatalnos¢ lub dziatalno$é kierowanego przez niego powiatowego
inspektoratu moze zagrozi¢ prawidlowemu wykonywaniu zadan Inspekcji Weterynaryjnej,
a zwlaszcza naruszy¢ bezpieczefistwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze wlasciwosci tego

organu i wyznaczanie osoby pelnigcej obowigzki zawieszonego organu;
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5) podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze innego
powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagrozenia
bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzecego lub w przypadku, gdy jest to niezbgdne
ze wzgledu na ochrong zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia gospodarki narodowej przed
powaznymi stratami.

§ 6.
1. Wojewodzki Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz.U. z 2022 r. poz. 1691), w tym:
1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie;
2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec czlonkéw korpusu stuzby cywilnej
w Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
2. Wojewodzki Lekarz wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do pozostatych

pracownikéw niebgdacych cztonkami stuzby cywilne;.

§7.

Wojewodzki Lekarz w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Inspektoratu oraz wlasciwej

organizacji pracy:

1) wydaje akty prawa wewngtrznego;

2) realizuje polityke kadrowa, i gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoratu
oraz innymi funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;

3) wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu;

4) reprezentuje Inspektorat na zewnatrz oraz sklada o$wiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

5) udziela petnomocnictw i upowaznien;

6) wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrgbnych, w szczegdlnosci z zakresu obrony
narodowej, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, ochrony
informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, finanséw publicznych oraz zamoéwien

publicznych.

ROZDZIAL 3
ZASADY REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU

§ 8.
1. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Lekarza jego obowigzki pelni Zastepca Wojewodzkiego

Lekarza.

2. W czasie niecobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Lekarza albo gdy Wojewodzki Lekarz nie



4.

ol

moze petni¢ swej funkcji jego obowiagzki petni Zastepca Wojewddzkiego Lekarza. W tej sytuacji
zakres kompetencji Zastepcy Wojewddzkiego Lekarza rozcigga si¢ na wszystkie uprawnienia
przystugujace Wojewodzkiemu Lekarzowi.
W czasie jednoczesnej nicobecnosci Wojewodzkiego Lekarza i Zastgpcy Wojewoddzkiego Lekarza
lub w czasie czasowej niemoznoS$ci wykonywania przez nich obowigzkéw stuzbowych albo
nieobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Lekarza i Zastgpcy Wojewoddzkiego Lekarza
dziatalnoscia Wojewddzkiego Inspektoratu kieruje osoba upowazniona pisemnie przez
Wojewodzkiego Lekarza.

Wojewodzkiemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) Zesp6t do spraw nadzoru farmaceutycznego;

3) Zespo6t do spraw audytu kontroli urzgdowych;

4) Zespot do spraw administracyjnych;

5) Zesp6t do spraw finansowo-ksiggowych;

6) Zespot do spraw obstugi prawnej;

7) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;

8) Zaktad Higieny Weterynaryjne;j.

Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza bezposrednio podlega:

1) Zesp6t do spraw bezpieczenstwa zywnO0sci;

2) Zespot do spraw pasz i utylizacji.

Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatacznik nr 1.

§9.
Komorkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
Kierownicy.
W Zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, Zespole do spraw bezpieczenstwa zywnos$ci
oraz Zespole do spraw pasz i utylizacji kierownikiem moze by¢ wytacznie wojewodzki inspektor
weterynaryjny, a w Zespole do spraw finansowo — ksiegowych gtéwny ksiegowy.

Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony przez Wojewddzkiego Lekarza.

§ 10

1. Za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej odpowiedzialny jest

Wojewodzki Lekarz.

2Wojewddzki Lekarz podejmuje dziatania dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposdb zgodny

z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, zapewniajac:
1) zgodnos¢ dzialalnosci komoérki organizacyjnej z przepisami prawa oraz procedurami

wewnetrznymi;



2) skuteczno$¢ i efektywno$¢ dziatan;

3 wiarygodnos¢ sprawozdan;

4) ochrong zasobow;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnos¢ i skutecznos¢ przeptywu informacji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

3. Kierownicy odpowiadaja w szczegoélnosci za:

1) nalezyte organizowanie pracy i zapoznanie podleglych pracownikow z obowigzujacymi
przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos¢ zatatwianych spraw.

4. Kierownicy dokonuja podziatu zadan dla poszczegolnych pracownikéw kierowanych przez nich
komoérek organizacyjnych oraz ustalaja na pi$mie propozycje zakreso6w obowiazkow, ktore
przedktadajag Wojewddzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

5. Projekty pism, dokumentow, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow prawnych
wydawanych przez Wojewoddzkiego Lekarza opracowuje wilasciwa komorka organizacyjna,
z ktorej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument, porozumienie lub decyzja
administracyjna.

6. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczeg6lnag staranno$cig oraz
odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;j.

7. Projekty aktow prawa wewngtrznego, umow, porozumien oraz pism w postepowaniach przed
sagdami, powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;
2  kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwiazany jest dokument;
3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe;
4)  radcg prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
8. Projekty innych pism i dokumentoéw niz wymienione w ust. 7 powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

3) glownego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma lub dokumentu dotyczy budzetu lub ma

powodowac¢ skutki finansowe.
9. Podpisujacy i parafujacy dokumenty odpowiadaja za ich merytoryczng tres¢, forme, a takze za

zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 11.

1. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak rowniez inne



dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub

wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:

1) Wojewodzki Lekarz lub jego Zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 8 ust. 3;

2) Gléwny Ksiegowy lub jego Zastepca albo inny pracownik zastepujacy Glownego
Ksigegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojewodzkiego
Lekarza.

2. Pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje
administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktorych zostali pisemnie

upowaznieni przez Wojewodzkiego Lekarza.

§12.

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegélnych komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy okresla zatgcznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z
2011 r., poz. 67 i 140).

ROZDZIAL 4
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§13.
Do zadan Zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, nalezy prowadzenie spraw wynikajacych
Z przepisdbw o ochronie zwierzat, ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb zakaznych
zwierzat, przepisow o rejestracji i identyfikacji zwierzat, przepisow o weterynaryjnej kontroli
w handlu, oraz przepisow o wzajemnej zgodnosci, a takze zadan wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym, a w szczego6lnosci:
1) sprawowanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza nadzoru nad dziatalno$cig powiatowych lekarzy
w zakresie:
a) zwalczania chordb zakaznych zwierzat, w tym chordb odzwierzecych,
b) realizacji badan kontrolnych zakazen zwierzat,
C) monitorowania choréb odzwierzecych i odzwierzgcych czynnikow chorobotworczych oraz
zwigzanej z nimi oporno$ci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat,
d) przeprowadzania weterynaryjnej kontroli w handlu, wywozie i przywozie oraz eksporcie
i imporcie zwierzat oraz materiatu biologicznego W rozumieniu przepisow o kontroli

weterynaryjnej w handlu,



e) kontroli zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jako$ci zdrowotnej materiatu
biologicznego, jaj wylggowych drobiu i produktéw akwakultury,

f) sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat, w szczegdlnosci
kontroli zachowania dobrostanu zwierzat w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta, podczas
transportu zwierzat oraz w schroniskach dla zwierzat,

g) przestrzegania wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzgta
gospodarskie,

h) kontroli dziatalnoéci hodowcy, dostawcy i uzytkownika prowadzonej na podstawie ustawy z
dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierzat wykorzystywanych do celéw naukowych lub
edukacyjnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 465),

i) sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
przemieszczaniem zwierzat,

j) realizacji kontroli administracyjnych i kontroli na miejscu przestrzegania wymogow w zakresie
okreslonym w przepisach o ptatnosciach w ramach systemow wsparcia bezposredniego,

K) prowadzenia wymiany informacji w ramach systemoéw wymiany informacji, o ktérych mowa
w przepisach Unii Europejskiej (TRACES, ADNS),

I) wydawania na wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ o pomoc finansowa opinii co do zgodnosci
z warunkami weterynaryjnymi okreslonymi przepisami Unii Europejskiej przedsiewziec
i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze s$rodkow pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej;

2) wykonywanie z upowaznienia Wojewddzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych z zakresu zadan
Zespotu, w tym kontroli podmiotéw prowadzacych ksiggi rejestracji koniowatych w zakresie
prowadzenia rejestrow i wydawania dokumentow rejestracyjnych zgodnie z przepisami prawa;

3) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji administracyjnych powiatowych
lekarzy oraz przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dla Wojewodzkiego Lekarza
jako organu II instancji, w zakresie wlasciwosci Zespotu;

4) opracowywanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza rocznych planéw kontroli oraz ich realizacja,
w zakresie wlasciwosci Zespotu;

5) sprawowanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza nadzoru nad prawidtowoscia przekazywania
| przesytania informacji w systemie TRACES i VetLINK oraz nad spojnoscia danych
zamieszczanych w bazach danych tych systeméw 2z informacjami przekazywanymi
w sprawozdaniach merytorycznych i finansowych;

6) przygotowywanie i aktualizacja w imieniu Wojewodzkiego Lekarza planow gotowosci zwalczania
poszczegdlnych chordb zakaznych zwierzat na poziomie Inspektoratu na wypadek wystapienia

tych chorob;



7) dokonywanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza analiz i ocen sytuacji epizootycznej na obszarze

wojewoOdztwa to6dzkiego;

8) opracowywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza programéw zwalczania chordb zakaznych

zwierzat, w tym chorob odzwierzecych;

9) koordynowanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza badan TSE na terenie wojewodztwa;

10) organizowanie, w imieniu Wojewodzkiego Lekarza, akcji szczepien lisow wolno Zzyjacych
przeciwko wsciekliznie na obszarze wojewoddztwa 1ddzkiego oraz koordynowanie badan
kontrolnych przyjecia szczepionki;

11) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi lub wnioski dla Wojewoddzkiego Lekarza
w zakresie zadan Zespotu;

12) prowadzenie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza szkolen w zakresie zadan Zespotu;

13) tworzenie, we wspolpracy z innymi zespotami/ dziatami Inspektoratu, planow i sprawozdan
jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowiacych czgs¢ planéw Inspektoratu;

14) sporzadzanie innej, obowigzujacej sprawozdawczosci z zakresu dziatania Zespotu;

15) przygotowywanie dokumentacji z dziatania Inspektoratu i informacji o realizacji zadan Inspekcji
Weterynaryjnej w terytorialnym zakresie dzialan po otrzymaniu czastkowych sprawozdan od
poszczegdlnych zespoldw i samodzielnych stanowisk pracy;

16) prowadzenie listy zatwierdzonych zaktadow i laboratoriow zgodnie z dyrektywa 2008/73/WE;

17) wspotpraca z Zaktadem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami zewng¢trznymi w zakresie
zadan Zespotu,

18) wspotpraca w imieniu Wojewodzkiego Lekarza z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,
Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji
Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutdow Rolno-Spozywczych, z Krajowa
Administracjg Skarbowa, Strazg Graniczna, Policja, Strazg Pozarng, jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem Hodowcow Koni, Polskim Zwigzkiem Lowieckim,
Lodzkim Os$rodkiem Doradztwa Rolniczego, todzka Izba Rolniczg, Lodzkim Urzedem
Wojewodzkim a takze organizacjami spotecznymi, ktérych statutowym celem jest ochrona

zwierzat.

§ 14.
Do zadan Zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy prowadzenie spraw wynikajacych z
przepiséw regulujacych kwestie bezpieczenstwa zywnosci, w szczegolnosci:
1) wykonywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza nadzoru nad dziatalnoscia powiatowych

lekarzy w zakresie:
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2)

3)
4)

5)

a) badania zwierzat rzeznych oraz produktow pochodzenia zwierzecego i zywnosci zawierajacej
jednocze$nie $rodki spozywcze pochodzenia niezwierzecego 1 produkty pochodzenia
zwierzecego znajdujace si¢ w rolniczym handlu detalicznym,

b) przeprowadzania weterynaryjnej kontroli w handlu i wywozie produktéw w rozumieniu
przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu,

C) bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzecego, w tym przy ich produkcji
I wprowadzaniu na rynek, w szczeg6élnosci nad wymaganiami weterynaryjnymi w sprzedazy
bezposredniej, rolniczym handlu detalicznym oraz dzialalno$ci  marginalnej, lokalnej
i ograniczonej,

d) bezpieczenstwa zywnosci zawierajacej jednoczesnie Srodki spozywcze pochodzenia
niezwierzgecego i1 produkty pochodzenia zwierzecego znajdujace si¢ w rolniczym handlu
detalicznym,

e) monitorowania substancji niedozwolonych pozostatosci chemicznych, biologicznych,
produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych: u zwierzat, w wydzielinach i wydalinach
zwierzat, w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego,
W zywnosCi  zawierajacej jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia niezwierzecego
i produkty pochodzenia zwierzgcego znajdujace si¢ w rolniczym handlu detalicznym,

f) monitorowania choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych oraz
zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe w produktach pochodzenia
zwierzecego, w zywnosci zawierajagcej jednocze$nie $rodki spozywceze pochodzenia
niezwierzgcego i produkty pochodzenia zwierzgcego znajdujace si¢ w rolniczym handlu
detalicznym,

g) przestrzegania przepisoOw o ochronie zwierzat w trakcie uboju,

h) postgpowania z migsem pochodzacym od zwierzat utrzymywanych w obszarach objetych
ograniczeniami w zwigzku z wystepowaniem afrykanskiego pomoru §win (ASF) oraz grypy
ptakow (HPAI),

i) zatwierdzania i nadzoru nad zaktadami wyznaczonymi na podstawia art. 41 Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) 2021/605 z dnia 7 kwietnia 2021 r. ustanawiajgce szczegdlne
srodki zwalczania afrykanskiego pomoru $win;

wykonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Lekarza czynnos$ci kontrolnych z zakresu zadan
Zespotu,

wydawanie decyzji do prowadzenia szkolen dla mysliwych i nadzér nad tymi szkoleniami;
rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji administracyjnych
powiatowych lekarzy oraz przygotowywanie projektoéw decyzji administracyjnych dla
Wojewodzkiego Lekarza jako organu Il instancji, w zakresie wtasciwosci Zespotu,
opracowywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza rocznych planow kontroli w zakresie zadan

Zespotu oraz ich realizacja;
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6)

7)

8)

9)

opracowywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza wojewddzkich programéw dotyczacych
realizacji zadan w przedmiocie prowadzenia monitorowania  substancji niedozwolonych
pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych i skazen promieniotworczych:
u zwierzat, w wydzielinach i wydalinach zwierzat, w tkankach lub narzadach zwierzat, w
produktach pochodzenia zwierzgcego, w zywnosci zawierajacej jednoczesnie srodki spozywcze
pochodzenia niezwierzecego i produkty pochodzenia zwierzgcego znajdujgce si¢ w rolniczym
handlu detalicznym;

wykonywanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza nadzoru nad dziatalnoscia powiatowych
lekarzy w zakresie przyjmowania informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych od
organow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa,
Inspekcji Jako$ci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych, w zakresie kompetencji tych
inspekcji oraz od organow Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach zywnos$ciowych
pochodzenia zwierzecego i niebezpiecznej zywnosci zawierajacej jednoczesnie srodki spozywcze
pochodzenia niezwierzecego i produkty pochodzenia zwierzecego znajdujace si¢ w rolniczym
handlu detalicznym, a takze ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym
produktem zywno$ciowym, a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecig
systemu RASFF;

prowadzenie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza wymiany informacji w ramach systemow
wymiany informacji, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskie;j;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi lub wnioski dla Wojewodzkiego Lekarza w

zakresie zadan Zespotu,

10) prowadzenie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza szkolen lekarzy urzedowych w zakresie zadan

Zespotu;

11) obstuga informatycznych programéw komputerowych w zakresie kompetencji Wojewodzkiego

Lekarza dotyczacych zadan Zespotu;

12) tworzenie we wspolpracy z innymi zespotami/dziatami Inspektoratu, planéw i sprawozdan

jakosciowych, ilosciowych i finansowych, stanowigcych czgs¢ planéw Inspektoratu;

13) wspolpraca z Zakladem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami zewnetrznymi w zakresie

zadan Zespolu,

14) wspolpraca w imieniu Wojewoddzkiego Lekarza z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji
Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, z Krajowa
Administracjg Skarbowa, Straza Graniczna, Policja, Strazg Pozarng, jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem Lowieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego,

Izba Rolnicza.

12



§ 15.

Do zadan Zespolu do spraw pasz i utylizacji nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

wykonywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza nadzoru nad dziatalnosciag powiatowych lekarzy

w zakresie:

a) zbierania,  transportowania,  przechowywania, = operowania,  przetwarzania  oraz
wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktow pochodzenia zwierzgcego
nieprzeznaczonych do spozycia przez ludzi,

b) wytwarzania, obrotu i stosowania w zywieniu zwierzat pasz oraz dodatkéw paszowych,
organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz
genetycznie zmodyfikowanych oraz nad transgenicznym przemieszczaniem organizmow
genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego,

c) nadzoru nad warunkami produkcji i obrotu paszami oraz rejestracji i/lub zatwierdzania
podmiotow,

d) rejestracji i/lub zatwierdzania podmiotow, ktore operujg ubocznymi produktami zwierzgcymi
oraz postepowania z ubocznymi produktami zwierzgcymi w podmiotach, ktore je produkuja
oraz wykorzystuja, w tym importu i eksportu ubocznych produktéw pochodzenia
zZwierzecego,

e) monitorowania chorob odzwierzgcych i odzwierzecych czynnikow chorobotworczych oraz
zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe w paszach,

f) prowadzenia monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych w wodzie przeznaczonej
do pojenia zwierzat i w paszach,

g) postepowania z ubocznymi produktami pochodzenia zwierzecego pochodzacymi od zwierzat
utrzymywanych w obszarach objetych ograniczeniami w zwigzku z wystepowaniem
afrykanskiego pomoru $win (ASF) oraz grypy ptakow (HPAI),

h) zatwierdzania i nadzoru nad zaktadami wyznaczonymi na podstawia art. 41 Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) 2021/605 z dnia 7 kwietnia 2021 r. ustanawiajace szczegodlne
srodki zwalczania afrykanskiego pomoru §win;

dokonywanie, na obszarze wojewodztwa, analiz i ocen sytuacji epizootycznej lub bezpieczenstwa

pasz, w tym spetniania wymagan weterynaryjnych przy ich produkcji i wprowadzaniu na rynek;

sprawowanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza nadzoru nad wytwarzaniem i obrotem paszami
leczniczymi;

wykonywanie z upowaznienia Wojewddzkiego Lekarza czynno$ci kontrolnych z zakresu zadan

Zespotu;

rozpatrywanie pod wzglegdem merytorycznym odwotan od decyzji administracyjnych

powiatowych lekarzy oraz przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dla

Wojewddzkiego Lekarza jako organu II instancji, w zakresie wtasciwosci Zespotu;
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6) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dla Wojewodzkiego Lekarza jako organu |
instancji, w zakresie wtasciwos$ci Zespotu,

7) opracowywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza rocznych planéw kontroli w zakresie zadan
Zespotu oraz ich realizacja;

8) opracowywanie wojewddzkich programow dotyczacych realizacji zadan w przedmiocie realizacji
»Rocznego Planu Urzgdowej Kontroli Pasz”;

9) dokonywanie analiz i ocen bezpieczenstwa pasz i wymagan weterynaryjnych przy ich produkcji
na obszarze wojewodztwa t6dzkiego;

10)prowadzenie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza szkolen lekarzy urzedowych w zakresie zadan
Zespotu;

11)przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi lub wnioski dla Wojewodzkiego Lekarza

W zakresie zadan Zespotu,
12)tworzenie we wspolpracy z innymi zespotami/dziatami Inspektoratu, planéw i sprawozdan
jakosciowych, ilosciowych i finansowych, stanowiacych czgs$¢ planéw Inspektoratu,
13)wspotpraca z Zaktadem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami zewnetrznymi w zakresie
zadan Zespotu,

14)prowadzenie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza wymiany informacji w ramach systemow

wymiany informacji, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

15)wykonywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza nadzoru nad dziatalno$cig powiatowych lekarzy
w zakresie przyjmowania informacji o niebezpiecznych paszach od organow Panstwowej
Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jako$ci Handlowej Artykutow Rolno-
Spozywczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia
spowodowanego niebezpieczng paszg, a nastgpnie przekazywanie tych informacji do kierujgcego
siecig systemu RASFF;

16) wspolpraca w imieniu Wojewodzkiego Lekarza z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Handlowej, Inspekciji
Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywcezych, z Krajowa
Administracjg Skarbowa, Strazg Graniczng, Policja, Strazg Pozarng, jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem Lowieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego,
Izba Rolnicza.

§ 16.

Do zadan Zespotu do spraw nadzoru farmaceutycznego nalezy:

1) sprawowanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza nadzoru nad obrotem i iloscig stosowanych

produktow leczniczych weterynaryjnych;

2) przyjmowanie zgloszen od podmiotow 0 zamiarze rozpoczgcia dziatalnosci w zakresie obrotu

detalicznego produktami leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez przepisu lekarza oraz
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rejestrowanie podmiotdow prowadzacych obroét produktami leczniczymi weterynaryjnymi

wydawanymi bez przepisu lekarza weterynarii;

3) kontrolowanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza prawidlowos$ci funkcjonowania:

a) hurtowni farmaceutycznych produktow leczniczych weterynaryjnych oraz podmiotow
prowadzacych detaliczny obrot produktami leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez
przepisu lekarza weterynarii w zakresie nadzoru nad obrotem produktami leczniczymi
weterynaryjnymi,

b) zaktadéw leczniczych dla zwierzat w zakresie nadzoru nad obrotem i ilo$cig stosowanych
produktow leczniczych weterynaryjnych,

€) podmiotéw prowadzacych obrot detaliczny produktami leczniczymi weterynaryjnymi
wydawanymi bez przepisu lekarza weterynarii, w zakresie przestrzegania przepisow
dotyczacych obrotu detalicznego produktami leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez
przepisu lekarza weterynarii;

4) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dla Wojewodzkiego Lekarza jako organu I
instancji, w zakresie wtasciwosci Zespotu;

5) prowadzenic w imieniu Wojewodzkiego Lekarza postgpowania egzekucyjnego w zakresie
ustalonym przez ustawe z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U z 2022 . poz. 479);

6) prowadzenic w imieniu Wojewodzkiego Lekarza postgpowan zwigzanych z wstrzymaniem
W obrocie lub wycofywaniu z obrotu produktéw leczniczych weterynaryjnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem jakosci produktéw leczniczych weterynaryjnych
znajdujacych si¢ w obrocie w zakresie wyznaczonym przez Gloéwnego Lekarza Weterynarii,
poprzez pobieranie prob produktow leczniczych weterynaryjnych do badan w ramach
panstwowych badan jakosci;

8) opiniowanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza lokali przeznaczonych na hurtownie
farmaceutyczne produktow leczniczych weterynaryjnych;

9) rozpatrywanie i zatatwianie, w imieniu Wojewodzkiego Lekarza skarg i wnioskow w zakresie
nadzoru farmaceutycznego oraz przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi lub wnioski dla
Wojewddzkiego Lekarza w ww. zakresie;

10) opracowywanie projektow kwartalnych planow kontroli:

a) hurtowni farmaceutycznych produktow leczniczych weterynaryjnych i wyrobéw medycznych
przeznaczonych wylacznie dla zwierzat w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych
obrotu hurtowego produktami leczniczymi weterynaryjnymi,

b) zaktadéw leczniczych dla zwierzat w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych obrotu
detalicznego oraz stosowania produktow leczniczych weterynaryjnych,

€) podmiotéw prowadzacych obrot detaliczny produktami leczniczymi weterynaryjnymi

wydawanymi bez przepisu lekarza, w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych obrotu
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detalicznego produktami leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez przepisu lekarza i po
zaakceptowaniu przez Wojewodzkiego Lekarza wprowadzanie do ich do systemu ,,Rejestr
Podmiotéow Paszowych, Utylizacyjnych i Farmaceutycznych” na stronie internetowej
Glownego Inspektoratu Weterynarii: www.pasze.wetgiw.gov.pl;

11) opracowywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza rocznych planow kontroli w zakresie zadan
Zespotu i ich realizacja;

12) prowadzenie innej, niezbednej dokumentacji dotyczacej zagadnien zwigzanych z nadzorem
farmaceutycznym, w tym przygotowywanie dla Wojewoddzkiego Lekarza projektow pism, uméow,
porozumien oraz aktow prawa wewngtrznego w zakresie zadan Zespotu,

13) prowadzenie rejestru podmiotéw w zakresie nadzoru nad obrotem produktami leczniczymi,
udostepnianego online przez Glowny Inspektorat Weterynarii;

14) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie wlasciwosci Zespotu;

15) wspotpraca w imieniu Wojewddzkiego Lekarza z organami Inspekcji Farmaceutycznej, Krajowa
Administracja Skarbowa, Policja, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami
samorzadu lekarsko-weterynaryjnego;

16) tworzenie we wspOlpracy z innymi zespotami i dziatami Inspektoratu plandow i sprawozdan
jakosciowych , ilosciowych i finansowych, stanowiacych czes¢ planow Inspektoratu,

17) wspoltpraca z laboratoriami zewngetrznymi w zakresie zadan Zespotu;

18) przeprowadzanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza kontroli wyrobéw do diagnostyki in vitro
sosowanych w medycynie weterynaryjnej w rozumieniu art. 2 pkt 40 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordob zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2020
r. poz. 1421, z p6zn. zm.).

§17.

Do zadan Zespolu do spraw audytu kontroli urzedowych nalezy prowadzenie spraw wynikajacych

Z realizacji audytow kontroli urzedowych wykonywanych przez powiatowe inspektoraty,

a w szczegolnosci:

1) sporzadzanie rocznego planu audytdow w oparciu o zatozenia rocznego programu audytéw
Inspekcji  Weterynaryjnej  zatwierdzonego przez Gloéwnego Lekarza  Weterynarii,
z uwzglednieniem audytow sprawdzajacych i jego dystrybucja;

2) sporzadzenie planu audytu dla danego audytu kontroli urzedowych w oparciu o zatwierdzony
roczny plan audytow;

3) zawiadamianie kierownika jednostki audytowanej o terminie i zakresie audytu;

4) uzgadnianie z kierownikami jednostek audytowanych harmonogramu planu audytu w zakresie
0s6b w nim uczestniczacych, udostgpniania dokumentacji nadzorowanych podmiotow,
mozliwosci ich wizytacji oraz metod audytu itd.;

5) przeprowadzanie audytow kontroli urzedowych w powiatowych inspektoratach;

6) przygotowanie, zatwierdzanie i dystrybucja raportu z audytu;

16


http://www.pasze.wetgiw.gov.pl/

7)  ocena skuteczno$ci dziatan poaudytowych;

8) przygotowywanie informacji w formie sprawozdania zawierajacego opis wynikow audytu

i dziatan poaudytowych, wnioskow z audytu i ocene wedlug gtownych wytycznych dla realizacji

procesu audytu, dla potrzeb okresowych przegladow adekwatnosci skutecznosci procedur

kontrolnych realizowanych przez powiatowe inspektoraty, w tym w aspekcie oceny wykonania

wieloletniego planu kontroli oraz ich dystrybucja;

9) przygotowanie opracowan analitycznych zwigzanych z dzialalnoscia merytoryczng Inspekcji

Weterynaryjnej w zakresie wlasciwosci zespotu, w tym przedktadanie propozycji zakresow dla

przysztych audytow oraz przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan organu audytowego;

10) wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Inspektoratu, w tym Kkorzystanie z ich pomocy

W czasie realizacji dziatan audytowych, w charakterze ekspertow technicznych.

§ 18.

W ramach Zespotu do spraw Administracyjnych:

1) do zadan dzialu do spraw zamowien publicznych nalezy realizacja catoksztattu zadan z zakresu

zamowien publicznych, miedzy innymi:

a)

b)

c)
d)

€)

f)
9)

h)

)

K)

1)

wystepowanie do Wojewddzkiego Lekarza z wnioskiem o zatwierdzenie trybu i wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewddzkiego Lekarza w sprawie powotania
komisji przetargowej,

udziat w komisjach przetargowych lub wspotpraca z nimi,

wyznaczanie termindw rozpoczecia postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
przygotowywanie i przekazywanie do publikacji ogtoszen dotyczacych tych postepowan,
opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami lub innej
dokumentacji kierowanej do wykonawcéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
sprawdzanie prawidlowos$ci wnoszenia i zwrotu wadiow,

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym ofert i przedktadanie
Wojewddzkiemu Lekarzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej z nich,

utrzymywanie kontaktu i prowadzenie korespondencji z wykonawcami w zakresie
dopuszczonym przez prawo,

przygotowywanie umow i przedktadanie ich do podpisu stronom postepowania,

ocena zasadno$ci ewentualnych odwotan wnoszonych w ramach postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

oglaszanie wynikdw 1 sporzadzanie protokoldw z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wraz z wlasciwymi zatacznikami,

przygotowywanie i przekazywanie do publikacji ogloszen o wykonaniu umowy,

m) sporzadzanie planu zamowien publicznych na podstawie planu finansowego sporzadzonego
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)

przez Zespot ds. finansowo-ksiggowych,

przygotowywanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach publicznych
i terminowe przekazywanie ich do Urzedu Zaméwien Publicznych,

prowadzenie na biezaco rejestru postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzenie rejestru zawartych umow,

sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci,

tworzenie we wspotpracy z innymi zespotami/dziatami Inspektoratu planéw i sprawozdan
jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czgs¢ planow Inspektoratu,

kontrola Powiatowych Inspektoratow z zakresu zamowien publicznych;

2) do zadan dzialu do spraw zaopatrzenia, transportu, sekretariatu oraz archiwum zakladowego

nalezy:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

)

k)

1)

realizacja zapotrzebowan sktadanych przez pracownikéw Inspektoratu,

sprawdzanie dostaw pod wzgledem zgodnos$ci z zamdéwieniem oraz umowami,

nadzor nad realizacja umow na dostawy i ushugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem terminéw

ich wygasniecia oraz stopnia ilosciowego wykorzystania oraz przekazywanie powyzszych

informacji do dzialu do spraw zamoéwien publicznych celem przekazania do publikacji
ogloszen o wykonaniu umowy,

prowadzenie spraw reklamacyjnych,

informowanie na pismie dziatlu ds. finansowo-ksiggowych o uchybieniach w zakresie

termindw wykonania umoéw w celu naliczenia kar umownych,

opisywanie faktur,

prowadzenie rejestru przygotowywanych zaméowien,

planowanie zakupow i inwestycji na rzecz Inspektoratu na podstawie zapotrzebowan

sktadanych przez pracownikéw Inspektoratu oraz wspotudziat w tworzeniu planu rzeczowo-

finansowego,

sporzadzanie raportéw z realizacji zamowien publicznych,

prowadzenie gospodarki majatkiem Inspektoratu, polegajace na:

- przyjmowaniu majatku Inspektoratu, a nast¢pnie przekazaniu tego majatku do korzystania
wiasciwym osobom lub komérkom organizacyjnym,

- podejmowaniu czynnosci w zakresie wyposazenia pomieszczen Inspektoratu w sprzet,
urzadzenia techniczne i materialy biurowe oraz utrzymaniu ich we wlasciwym stanie
technicznym;

sporzadzanie zbiorczych zestawien danych o rodzajach i ilo§ciach wytwarzanych odpadow,

naliczanie oplat z tytutu korzystania ze srodowiska i przekazywanie tych danych,

utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach Inspektoratu,

m) koordynowanie prac dotyczacych funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej oraz

zwigzanych z umieszczeniem na stronie internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu
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3) do
a)

b)
c)

d)

materialow i informacji przygotowanych przez poszczegdlne komoérki organizacyjne,

n) zapewnienie ustug transportowych dla potrzeb Inspektoratu oraz prowadzenie dokumentacji
i spraw zwigzanych z gospodarkg taborem samochodowym bedacym wilasnoscig
Wojewodzkiego  Inspektoratu  poprzez — prowadzenie  rejestracji,  ubezpieczen
komunikacyjnych, kart drogowych, okresowych przegladow technicznych, remontoéw
i napraw doraznych samochodow,

0) zarzadzanie nieruchomo$ciami bedacymi w trwalym zarzadzie Inspektoratu oraz
nadzorowanie planowanych remontéw, modernizacji, konserwacji prac budowlanych w tych
nieruchomosciach, zgodnie z przepisami prawa, jak roéwniez prowadzenie drobnych prac
remontowych i konserwatorskich, a takze zabezpieczanie ich przed kradzieza, pozarem i
innymi kleskami,

p) prowadzenie obstugi biurowej Wojewodzkiego Lekarza oraz wykonywanie czynnoSci
kancelaryjnych zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

q) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow,

r) prowadzenie rejestru zarzadzen Wojewodzkiego Lekarza,

S) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych,

t) nadzor nad pieczeciami urzgdowymi znajdujacymi si¢ w Sekretariacie,

u) ewidencjonowanie oraz wydawanie biletow komunikacji miejskiej dla potrzeb
pracownikow,

V) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentdéw, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

w) prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym:

- przyjmowanie akt do archiwum zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- przechowywanie i1 udostgpnianie dokumentacji archiwalnej zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,

- przekazywanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego,

- przekazywanie, po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego wybrakowanej dokumentacji do

sktadnicy surowcow wtornych lub do zniszczenia;

zadan dzialu do spraw Kkadr nalezy w szczegdlnosci:

przygotowywanie dla Wojewodzkiego Lekarza projektow regulamindéw z zakresu prawa
pracy,

sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci z zakresu spraw pracowniczych,

dokonywanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza czynnosci zwigzanych z nawigzywaniem,
trwaniem i ustaniem stosunku pracy czlonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz pozostatych
pracownikow niebedgcych cztonkami stuzby cywilnej w Inspektoracie,

realizacja w imieniu Wojewodzkiego Lekarza zadan zwiazanych z przeprowadzaniem naboru

na wolne stanowiska w stuzbie cywilnej w Inspektoracie,
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e) prowadzenie akt osobowych osob zatrudnionych w Inspektoracie oraz powiatowych lekarzy
i ich zastepcow,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem stuzby przygotowawczej pracownikow stuzby
cywilnej zatrudnionych w Inspektoracie,

g) koordynowanie sporzadzania ocen okresowych czlonkow korpusu stuzby cywilnej
zatrudnionych w Inspektoracie,

h) wnioskowanie, na podstawie posiadanej dokumentacji, o wyptate przyshugujacych
pracownikom nagrod jubileuszowych oraz innych $wiadczen zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

i) ewidencjonowanie obecnosci i rozliczanie czasu pracy pracownikow Inspektoratu z wyjatkiem
kierowcow i pracownikow Zaktadu Higieny Weterynaryjnej,

J) ewidencjonowanie zwolnien lekarskich,

k) ewidencjonowanie urlopéw 0sob zatrudnionych w Inspektoracie oraz powiatowych lekarzy
i ich zastgpcow,

I) wydawanie odznak identyfikacyjnych,

m) tworzenie, we wspOlpracy z innymi zespotami/dziatami Inspektoratu, planow i sprawozdan
jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowiacych czgs¢ planéw Inspektoratu,;

4) do zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw informatyki nalezy:

a) administrowanie siecig komputerowa Inspektoratu,

b) nadzoér techniczny nad catym sprzetem komputerowym i jego oprogramowaniem oraz nad
dziataniem systemow informatycznych, utworzonych i uzytkowanych przez Inspektorat,

c) koordynowanie i nadzor nad wdrazaniem i modyfikacjami Systemow komputerowych oraz
oprogramowania uzytkowego, w tym legalno$cig stosowanego oprogramowania,

d) modernizacja i drobne naprawy sprzetu komputerowego i jego oprogramowania posiadanego
przez Inspektorat,

e) wnioskowanie o zakup podzespotow do uszkodzonego sprzg¢tu komputerowego,

f) biezgca konserwacja sprz¢tu komputerowego,

g) zamieszczanie informacji na stronie internetowej Inspektoratu,

h) aktualizacja strony Biuletynu Informacji Publicznej,

i) nadzor nad ochrong antywirusowa i bezpieczenstwem dostepu do sieci wewngtrznej,

J) wnioskowanie o zakup sprzgtu komputerowego zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych,

k) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

I) prowadzenie ewidencji oprogramowania komputerowego,

m) udzielanie pomocy pracownikom w zakresie eksploatacji sprzetu i oprogramowania,

n) pekienie funkcji regionalnego administratora systemu wymiany informacji TRACES,
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0) tworzenie we wspolpracy z innymi zespotami/dzialami Inspektoratu plandéw i sprawozdan

jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czes¢ planéw Inspektoratu,

p) koordynacja spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentacja,

q) zapewnienie dostgpnosci cyfrowej Inspektoratu;

5) do

zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

ochrony przeciwpozarowej nalezy:

a)

b)

9)

h)

)

K)

1. Do
1)

prowadzenie spraw z zakresu kontroli warunkoéw pracy oraz przestrzegania przepisow BHP i
przeciwpozarowych,

systematyczna kontrola warunkow BHP, przestrzeganie zasad i przepisow z tego zakresu
przez pracownikow, sporzadzanie protokotow kontroli i opracowywanie zalecen
pokontrolnych, ocena ich realizacji,

organizowanie i prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie BHP i p.poz.,

kierowanie pracownikow na badania lekarskie i kontrola przestrzegania termindéw
wykonywania badan,

prowadzenie spraw zwiazanych z wypadkami w pracy,

dokonywanie okresowych ocen i analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy ze szczegdlnym
uwzglednieniem stanowisk, na ktérych wystepuja zagrozenia wypadkowe oraz narazenia na
powstawanie chorob zawodowych,

prowadzenie wewnetrznego nadzoru nad stanem przestrzegania warunkéw BHP w dziataniach
poszczegolnych komorek Inspektoratu,

dokonywanie oceny ryzyka zawodowego,

kompletowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cia Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

planowanie potrzeb odziezy oraz Srodkéw ochrony osobistej oraz kontrola stosowania jej
zgodnie z przeznaczeniem,

tworzenie we wspolpracy z innymi zespotami/dziatami Inspektoratu planéw i sprawozdan

jako$ciowych, ilosciowych i finansowych stanowiacych czes$¢ planow Inspektoratu.

§19
zadan Zespohu do spraw finansowo-ksiegowych w szczeg6lno$ci nalezy:
wykonywanie zadan dysponenta III stopnia §rodkéw budzetowych oraz sprawowanie w imieniu
Wojewddzkiego Lekarza funkcji dysponenta II stopnia $rodkéw budzetowych dla powiatowych
inspektoratow, w tym:
a) opracowywanie projektu planu finansowego i planu finansowego, harmonogramu realizacji

dochodoéw i1 wydatkow Inspektoratu jako dysponenta III stopnia srodkéw budzetu panstwa,
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b)

f)

9)

h)

)

K)

P)

Q)

opracowywanie zbiorczych materiatow do projektu planu finansowego i planu finansowego
harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow dla podlegtych jednostek — dysponentow
I11 stopnia,

zawiadamianie jednostek podleglych Wojewodzkiemu Lekarzowi o kwotach dochodow
i wydatkow przyjetych w projekcie ustawy budzetowej, a nastepnie w ustawie budzetowej,
sporzadzanie wnioskoéw o aktualizacje harmonogramu realizacji wydatkow,
przygotowywanie projektow decyzji/zarzadzen Wojewodzkiego Lekarza o zmianach
W planie finansowym wydatkow w zakresie wynikajacym z ustawy o finansach publicznych
i rozporzadzen wykonawczych,

zawiadamianie podleglych jednostek organizacyjnych o zmianach wysokosci planu
wydatkéw, badz o zmianach dokonanych na podstawie zlozonych, uzasadnionych
wnioskow,

opracowywanie okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego Inspektoratu,
opracowywanie okresowych zbiorczych analiz i ocen z wykonania planu finansowego
podleglych jednostek organizacyjnych,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej zgodnie z obowiagzujacymi
przepisami,

przyjmowanie i kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan sporzadzonych
przez podlegle jednostki oraz sporzadzanie sprawozdan tacznych,

sporzadzanie sprawozdan dla Gtownego Urzedu Statystycznego z zakresu spraw
prowadzonych przez Zespot,

administrowanie Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
oraz pelienie w tym Systemie funkcji dysponenta nadrzednego w stosunku do podlegtych
jednostek organizacyjnych,

dysponowanie $rodkami publicznymi w celu wykonywania zadan statutowych, zgodnie
z planem finansowym i prawidtowo dodanymi zmianami,

przekazywanie $rodkow finansowych na wydatki podleglym dysponentom zgodnie
Z opracowanym harmonogramem,

kontrolowanie zgodnos$ci wydatkow $rodkow finansowych z planem finansowym oraz ich
klasyfikacja,

w ramach realizacji nadzoru jako dysponenta II stopnia $rodkow budzetu panstwa
przeprowadzanie w trybie uproszczonym, doraznych kontroli w zakresie prawidtowosci
prowadzenia rachunkowosci oraz wykonywania dyspozycji srodkami publicznymi przez
podlegle jednostki,

dokonywanie kontroli prawidlowej realizacji dochodow i wydatkow budzetowych,
prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji dochodéw i1 wydatkéw zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami ustaw o rachunkowosci i finansach publicznych,
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s) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

t) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

u) sporzadzanie i przesylanie zbiorczego sprawozdania dotyczacego kosztow w zakresie
zwalczania chorob zakaznych zwierzat, badan monitoringowych pozostatosci chemicznych
i biologicznych w tkankach zwierzat i produktach pochodzenia zwierzecego;

2) rozliczanie podrézy stuzbowych;

3) wydawanie pracownikom Inspektoratu dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien do
swiadczen z tytulu ubezpieczenia spotecznego;

4) sporzadzanie list ptac i innej dokumentacji wymaganej przepisami prawa dla uméw o pracg,
zlecenia, o dzieto i innych form rozliczen z osobami fizycznymi, o ktérych mowa w kodeksie
cywilnym oraz ewidencjonowanie wyptaconych wynagrodzen i wyptat stanowigcych dochod
w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, z uwzglednieniem
sktadnikow naleznosci i rodzajow potracen zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5) aktualizowanie zmian danych o0sob ubezpieczonych oraz wyrejestrowywanie z ubezpieczen
pracownikow, z ktorymi rozwiazano stosunek pracy;

6) sporzadzanie sprawozdawczosci zwigzanej z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz rozliczanie wptat na ww. Fundusz;

7) sporzadzanie biezacych i rocznych rozliczen pracownikow do celow podatkowych
i ubezpieczen spotecznych;

8) pelne i terminowe rozliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz
Pracy oraz zobowigzan podatkowych;

9) zapewnienie obstugi kasowej Inspektoratu;

10) prowadzenie ptatno$ci Inspektoratu w systemie Bankowosci Elektronicznej ,,enbepe”;

11) wszczynanie procedury egzekucji nalezno$ci budzetowych — przygotowanie i przekazanie
dokumentacji dla radcy prawnego w celu windykacji nalezno$ci;

12) prowadzenie obstugi finansowej i ewidencji ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej;

13) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku Inspektoratu, naliczanie amortyzacji $rodkoéw

trwalych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

14) przygotowywanie i rozliczanie inwentaryzacji okresowej, zdawczo — odbiorczej, rocznej

zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

15) przygotowywanie dokumentow nowo zatrudnionych pracownikow w celu zgloszenia do

ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz czionkow rodzin do
ubezpieczenia zdrowotnego;

16) prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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2.

Gltowny ksiggowy odpowiada w szczegdlno$ci za przestrzeganie przepisow zawartych w ustawie

o finansach publicznych i w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2023 r.

poz. 120, z p6zn. zm.) oraz za realizacj¢ nastgpujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej

Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) prowadzenie rachunkowos$ci Inspektoratu ktora obejmuje: przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiagg rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym, okresowe ustalanie
lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow, wyceng
aktywow i1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego, terminowe sporzadzanie sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach oraz
wykazywanie w tych sprawozdaniach danych zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej, gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych;

4) przygotowywanie planéw finansowych, innych planow i analiz makroekonomicznych

gospodarki finansowej Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 20.

Do zadan Zespotu do spraw obstugi prawnej nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

informowanie Wojewodzkiego Lekarza o nowych uregulowaniach prawnych oraz zmianach w juz
obowiazujacych przepisach dotyczacych dziatania Inspektoratu, w tym informacja o przepisach
Unii Europejskiej w tym zakresie;

opiniowanie projektow umow;

sporzadzanie opinii prawnych na podstawie pisemnych zapytan zglaszanych przez pracownikow
Inspektoratu;

udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, postanowien i pisSm w porozumieniu
z pracownikami merytorycznymi Inspektoratu;

opiniowanie i przygotowanie aktow prawa wewngtrznego;

reprezentowanie Skarbu Panstwa — Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii, w tym zastepstwo
procesowe przed organami administracji publicznej, sadami powszechnymi i administracyjnymi
oraz innymi instytucjami;

koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow wplywajacych do Inspektoratu.
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§ 21.

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw

obronnych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9

prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Inspektoracie;

opracowanie planu ochrony informacji niejawnych Inspektoratu oraz nadzorowanie jego realizacji;
organizowanie i prowadzenie szkolen pracownikéw Inspektoratu w zakresie ochrony informacji
niejawnych oraz wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych informacji
w komorkach organizacyjnych Inspektoratu;

okresowa kontrola ewidencji, materialbw i obiegu dokumentow Inspektoratu zawierajacych
informacje niejawne;

prowadzenie spraw dotyczacych oswiadczen majatkowych;

zapewnienie ochrony przetwarzanych w Inspektoracie danych osobowych;

prowadzenie spraw wynikajacych ze wspodtpracy z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi,

10) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych (Inspektor Ochrony

Danych),

11) petnienie funkcji koordynatora ds. dostgpnosci.

§22.
Zakladem Higieny Weterynaryjnej w Lodzi kieruje Kierownik Zaktadu Higieny Weterynaryjnej.
Oddzialem Terenowym Zakladu Higieny Weterynaryjnej w Piotrkowie Trybunalskim kieruje
Kierownik Oddzialu Terenowego, bezposrednio podlegly Kierownikowi Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej.
Do zadan Zakladu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczeg6lnosci:
1) wykonywanie urzgdowych badan zleconych przez:
a) Wojewodzkiego Lekarza,
b) powiatowych lekarzy;
2) wykonywanie badan ustugowych;
3)wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Lekarza;
4) przesytanie informacji w systemie informatycznym.
Zlecenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 powyzej, wymagajg okreSlenia zakresu oraz sposobu

finansowania zadania.

. Zaklad Higieny Weterynaryjnej w Lodzi realizuje swoje zadania przez nastgpujace komorki

organizacyjne:
1) Dziat Administracyjno-Gospodarczy (Kancelaria , Punkt Przyjgcia Probek);
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2) Pracownia Mikrobiologii Zywnosci i Pasz,
3) Pracownia Serologii;
4) Pracownia Patologii;
5) Pracownia Chemii;
6) Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkta.
6. W ramach Dziatu Administracyjno-Gospodarczego do zadan Kancelarii nalezy w szczegolnosci:
1) terminowe i wilasciwe wykonywanie zadan powierzonych przez Wojewddzkiego Lekarza
i Kierownika Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;
2) przyjmowanie korespondencji, jej rejestracja oraz przekazywanie wlasciwym pracownikom;
3) obstuga telefonow, poczty elektronicznej, przyjmowanie i nadawanie faksow;
4) wysytanie korespondencji;
5) redagowanie pism;
6) ewidencjonowanie i wydawanie jednorazowych biletow komunikacji miejskiej dla
pracownikow;
7) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikow;
8) prowadzenie ewidencji spraw osobowych pracownikow (rozliczanie czasu pracy: dyzurow
pracownikoéw oraz planéw urlopowych);
9) nadzor nad pieczgciami urzedowymi znajdujacymi si¢ w Kancelarii;
10) udzielanie informacji o $wiadczonych ustugach laboratoryjnych;
11) wydawanie zleceniodawcom sprawozdan z wykonanych przez Zaktad Higieny Weterynaryjnej
badan;,
12) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przekazywaniem odpadow wytworzonych
w laboratorium do utylizacji.
7. W ramach Dziatu Administracyjno-Gospodarczego do zadan Punktu Przyjecia Probek nalezy
W szczegdlnosci:
1) przyjmowanie i rejestracja probek do badan dla wszystkich pracowni;
2) prowadzenie stosownych dokumentow zwigzanych z przyjeciem probek;
3) przyjmowanie wptat gotowkowych i przekazywanie ich do kasy Inspektoratu;
4) wystawianie faktur gotowkowych i przelewowych;
5) przygotowywanie raportow kasowych z pobranych wpftat;
6) archiwizowanie dokumentéw fiskalnych.
8. Do zadan Pracowni Mikrobiologii Zywnosci i Pasz nalezy:
1) wykonywanie badan mikrobiologicznych zywnosci pochodzenia zwierzgcego;
2) wykonywanie badan mikrobiologicznych wymazdéw sanitarno-higienicznych;

3) wykonywanie badan mikrobiologicznych wymazow z tusz zwierzat rzeznych;
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4) wykonywanie badah pozostato$ci antybiotykow, sulfonamidéw 1 innych substancji
przeciwbakteryjnych w tkankach zwierzecych, rybach, jajach, wodzie, mleku surowym
i paszach;
5) wykonywanie badan mikrobiologicznych pasz i wody;
6) wykonywanie badan weryfikacyjnych dla oceny higienicznej mleka surowego;
7) sporzadzanie obowigzujacej dokumentacji i sprawozdawczo$ci w zakresie wlasciwosci
Pracowni.
9. Do zadan Pracowni Serologii nalezy w szczeg6lno$ci:
1) wykonywanie badan w kierunku choroby Aujeszky’ego;
2) wykonywanie badan w kierunku enzootycznej biataczki bydta;
3) wykonywanie badan w kierunku brucelozy bydta, owiec, k6z i §win;
4) wykonywanie badan w kierunku niedokrwistosci zakaznej koni i innych nieparzystokopytnych;
5) wykonywanie badan w kierunku zarazy stadniczej koni i innych nieparzystokopytnych;
6) wykonywanie badan w kierunku nosacizny koni i innych nieparzystokopytnych;
7) sporzadzanie obowigzujacej dokumentacji i sprawozdawczo$ci w zakresie whasciwosci
Pracowni.
10.Do zadan Pracowni Patologii nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie badan bakteriologicznych materiatu pochodzacego od zwierzat;
2) wykonywanie badan bakteriologicznych nasienia oraz wykrywanie metwika ptodowego
i rzesistka bydlecego;
3) wykonywanie badan mikologicznych i parazytologicznych;
4) wykonywanie badan ryb i pszczot;
5) wykonywanie badan rutynowych w kierunku wscieklizny ssakow;
6) wykonywanie badan monitoringowych w kierunku wscieklizny u liséw wolnozyjacych;
7) wykonywanie badan sekcyjnych zwlok zwierzat;
8) wykonywanie badan obecnosci tetracykliny w szlifach kostnych liséw wolnozyjacych;
9) sporzadzanie obowigzujacej dokumentacji i sprawozdawczosci w zakresie wlasciwosci
Pracowni.
11.Do zadan Pracowni Chemii nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie badan podstawowych sktadnikéw pokarmowych w paszach;
2) wykonywanie badan pozostatosci metali cigzkich w paszach;
3) wykonywanie badan makro- i mikroelementéw w paszach;
4) wykonywanie badan mikroskopowym pasz w kierunku przetworzonego biatka zwierzecego;
5) wykonywanie badan kokcydiostatykéw jonoforowych w paszach;
6) wykonywanie badan chemicznym srodkow spozywczych;
7) sporzadzanie obowiazujacej dokumentacji i sprawozdawczo$ci w zakresie wlasciwosci

Pracowni.
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12.Do zadan Pracowni Przygotowywania Pozywek i Szkta nalezy w szczegdlnoSci:
1) mycie, sterylizacja i przygotowywanie szkta do badan laboratoryjnych;
2) przygotowywanie podtozy i odczynnikéw dla Pracowni Mikrobiologii Zywno$ci i Pasz,
Pracowni Patologii i Pracowni Serologii;
3) zapewnienie i kontrola jakosci podtozy mikrobiologicznych;
4) prowadzenie = obowigzujacej  dokumentacji  dotyczacej  odczynnikéw i podiozy
mikrobiologicznych;
5) przygotowywanie zamowien na odczynniki i podtoza mikrobiologiczne;
6) zabezpieczenie, sterylizacja i usuwanie pozostatosci po badaniach;
7) sporzadzanie obowigzujacej dokumentacji i sprawozdawczo$ci w zakresie wlasciwosci
Pracowni.
13.W sktad Zakladu Higieny Weterynaryjnej Oddzialu Terenowego w Piotrkowie Trybunalskim
wchodza:
1) Punkt Przyjecia Probek;
2) Pracownia Patologii;
3) Pracownia Wytrawiania;
4) Pracownia Diagnostyki Afrykanskiego Pomoru Swin (ASF).
14.Do zadan Punktu Przyjecia Probek Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Oddziatu Terenowego w
Piotrkowie Trybunalskim nalezy:
1) przyjmowanie i rejestracja probek do badan dla wszystkich pracowni;
2) prowadzenie stosownych dokumentow zwigzanych z przyjeciem probek;
3) przyjmowanie wptat gotdwkowych i przekazywanie ich na konto bankowe Inspektoratu;
4) wystawianie faktur gotéwkowych i przelewowych;
5) przygotowywanie raportow kasowych z pobranych wpfat;
6) archiwizowanie dokumentow fiskalnych.
15.Do zadan Pracowni Patologii Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Oddziatu Terenowego w Piotrkowie
Trybunalskim nalezy:
1) wykonywanie badan bakteriologicznych materiatu pochodzacego od zwierzat;
2) wykonywanie badan bakteriologicznych w kierunku wykrywania choréb drobiu i pszczot;
3) wykonywanie badan bakteriologicznych w kierunku wykrywania chorob wymienia;
4) wykonywanie badan mikrobiologicznych, mykologicznych pasz;
5) wykonywanie badan mikrobiologicznych wymazdéw sanitarno — higienicznych;
6) wykonywanie badan parazytologicznych;
7) przekazywanie odpadoéw wytworzonych w laboratorium do utylizacji i prowadzenie zwigzanej z
tym dokumentacji;

8) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie wiasciwosci Pracowni.
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16.Do zadan Pracowni Wytrawiania Zakladu Higieny Weterynaryjnej Oddzialu Terenowego w
Piotrkowie Trybunalskim nalezy:
1) nadzor nad Terenowymi Pracowniami Wytrawiania;
2) wykonywanie badan w kierunku wto$ni metodg wytrawiania probki zbiorczej wspomaganego

mieszadlem magnetycznym;

3) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie whasciwosci Pracowni.

17. Do zadan Pracowni Diagnostyki Afrykanskiego Pomoru Swin Zaktadu Higieny Weterynaryjnej
Oddziatu Terenowego w Piotrkowie Trybunalskim nalezy badanie probek od $win i dzikow w

kierunku wykrywania zakazenia wirusem ASF.

§ 23.
Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegétowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem

Wojewodzkiego Lekarza.
LODZKI WOJEWODZKI
LEKARZ WETERYNARII

Katarzyna Lasiecka

Wykaz zatacznikow:

1.Zatacznik nr 1 Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
2.Zatgcznik nr 2 Wykaz symboli komorek organizacyjnych
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Schemat organizacy|ny

Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Y.odzi

LODZKI WOJEWODZKI LEKARZ |—

WETERYNARII

Z-CA LODZKIEGO
WOJEWODZKIEGO
LEKARZA WETERYNARII

Zespo6t do spraw
zdrowia i ochrony zwierzat

\4

Zespot do spraw nadzoru farmaceutycznego

Zespot do spraw bezpieczenstwa
Zywnosci

v

Zespot do spraw audytu kontroli

urzedowych

Zespo6t do spraw pasz i utylizacji

A

A

Zespot do spraw finansowo - ksiggowych

Zespo6t do spraw obstugi prawne;j

Samodzielne stanowisko pracy do spraw
ochrony informacji niejawnych i do spraw
obronnych

v

Zespot do spraw administracyjnych

Zaktad Higieny Weterynaryjnej w Lodzi
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10.
11.

12.
13.

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz symboli komérek organizacyjnych

Wojewodzki Lekarz oraz Zastepca Wojewodzkiego Lekarza — WIW-WLW.
Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat — WIW-Zdr.
Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci — WIW-BZ.
Zespot do spraw pasz i utylizacji — WIW-PU.
Zespo6t do spraw nadzoru farmaceutycznego — WIW-NF.
Zespot ds. audytu kontroli urzgdowych — WIW-AKU.
Zespot do spraw finansowo-ksiggowych — WIW-Fin.
Zespot do spraw administracyjnych — WIW-Adm,
a) Dziat do spraw zamowien publicznych — WIW-Adm-zpz,
b) Dziat do spraw zaopatrzenia, transportu, sekretariatu oraz archiwum zaktadowego —
- dla spraw zwigzanych z zaopatrzeniem: WIW-Adm-zaop,
- dla spraw zwigzanych z prowadzeniem sekretariatu: WIW-Sek,
- dla spraw zwigzanych z prowadzeniem archiwum zaktadowego: WIW-Adme-arch,
- dla pozostatych spraw — WIW-org,
c) Dziat do spraw kadr — WIW-Adm-pr,
d) Samodzielne stanowisko pracy do spraw informatyki — WIW-Adm-inf.
Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej — WIW-Adm-bhp.
Zespot do spraw obstugi prawnej — WIW-OP.
Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw
obronnych — WIW-OIN.
Zaktad Higieny Weterynaryjnej w Lodzi — WIW-ZHW-L.
Zaktad Higieny Weterynaryjnej w Lodzi Oddzial Terenowy w Piotrkowie Trybunalskim —
WIW-ZHW-PT.
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